	KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 11 NĂM 2016
TUẦN 10 (Từ ngày 26 đến 25/ 10/ 2015)

	NHỮNG CÔNG VIỆC TRONG TUẦN
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

	* Lao động: 
	* Trực nề nếp: Sáng: Ban Nề nếp
	Chiều: Bảo vệ

	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	KẾT QUẢ
	Thứ
	SÁNG
	CHIỀU

	1. Tuyên truyền ATGT.
	
	Ngày
	
	

	2. Ban Nề nếp: Kiểm tra trang phục, VS lớp học; chấp hành ATGT.
	
	
	- CHÀO CỜ
	

	3. GVCN:
	
	2
	- DẠY VÀ HỌC
	

	- Lập DSHS Yếu, Kém; DSHS chưa ngoan theo mẫu. Nộp cho Ban nề nếp
	
	(31/ 10)
	
	

	 vào thứ 3 (01/ 11);
	
	
	
	

	- Thăm hỏi gia đình học sinh.
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	


	4. Tổ, nhóm chuyên môn:
	
	3
	
	

	-TT hoàn thành ĐGXL viên chức tháng 9, 10 nộp biên bản, bảng tổng hợp
	
	(01/ 11)
	
	

	tại phòng Hiệu trưởng vào sáng thứ 5 (03/ 11);
	
	
	
	

	- TT nộp bản in và gửi mail DSGV đăng ký đề tài SK theo mẫu cho HT 
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	vào thứ 5 (03/11);
	
	4
	
	

	- Hoàn thành đề KTHK đề xuất chuẩn bị nộp Sở GDĐT;
	
	(02/ 11)
	
	

	- Tăng cường dự giờ thao giảng, chuyên đề; sinh hoạt CM theo NC bài học
	
	
	
	

	5. GVBM:
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	- Hoàn thành kê giờ dạy tháng 10 và nộp cho PHT vào thứ  3 (01/ 11);
	
	5
	
	

	- Tăng cường kiểm tra điểm miệng học sinh;
	
	(03/ 11)
	
	

	- Cập nhật điểm KT trên hệ thống; vào điểm Sổ gọi tên ghi điểm các lớp 
	
	
	
	

	các con điểm đã có theo KHKT.
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	HỌP NHÀ TRƯỜNG 

	6. Tổ Văn phòng: 
	
	6
	
	THÁNG 11

	- Văn thư: Sắp xếp hồ sơ quản lý công tác văn thư, lưu trữ.
	
	(04/ 11)
	
	LÚC 13g30

	- Thư viện: Kiểm tra, cập nhật sổ mượn-trả sách; sắp xếp thư viên, bàn đọc.
	
	
	
	

	7. Đoàn trường: Kiểm tra thực hiện tháng thi đua ở các chi đoán, các lớp.
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	8. Hội thi GVDG
	
	7
	- SINH HOẠT LỚP
	

	- Ban GK dự giờ giáo viên theo kế hoạch;
	
	(05/ 11)
	
	

	- Ban đề thi hoàn thành đề kiểm tra lý thuyết.
	
	
	
	

	9. Họp Nhà trường tháng 11 lúc 13g30 thứ 6 (04/11).
	
	CN
	NGHỈ
	NGHỈ

	10. Thi đấu bóng bàn, bóng chuyền lúc 07g30 chủ nhật (06/11) tại trường An Phước.
	
	(06/ 11)
	
	








04.1. Ke hoach tuan 10-T10-2016

